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Heilpädagogisches Zentrum – Lebenshilfe für Behinderte e.V. Irchenrieth 
 

PERSONALAUSSCHREIBUNG 
 

Das Heilpädagogische Zentrum – Lebenshilfe für Behinderte e.V. sucht  
zum nächstmöglichen Termin eine 

 
Mitarbeiter (m/w/d)  

für die Leistungsabrechnung 
 

Teilzeit mit 25 Std./Woche 
 
 

Die Stelle umfasst zunächst die Einarbeitung in die bestehenden Abrechnungs-
prozesse unserer Einrichtungen sowie die Übernahme von Vertretungsaufgaben. 
Darüber hinaus ist die Mitwirkung an der schrittweisen Vereinheitlichung und 
stärkeren zentralen Koordination der Abrechnung vorgesehen. 
 

Zu Ihrem Aufgabenbereich zählen insbesondere: 

 Mitarbeit in der Leistungsabrechnung 

 Vertretung in verschiedenen Einrichtungen 

 Abstimmung mit internen Ansprechpartnern und Kostenträgern 

 Unterstützung bei der Optimierung und Dokumentation von Prozessen 

 Mitwirkung bei der Weiterentwicklung der Abrechnungsorganisation 

 

Sie verfügen über:  

 Kaufmännische oder medizinische Ausbildung bzw. vergleichbare Qualifikation 

 Sorgfältige, strukturierte und verlässliche Arbeitsweise 

 Bereitschaft, sich in ein komplexes Themengebiet einzuarbeiten 

 Kommunikationsfähigkeit und Teamorientierung 

 Idealerweise Kenntnisse der Leistungsabrechnung 

 

Wir bieten Ihnen: 

 Die Eingruppierung erfolgt je nach Qualifikation und Berufserfahrung in 

Anlehnung an den TVöD-VKA 

 Flexible Arbeitszeiten und attraktive Sozialleistungen 
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Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spätestens 
08.05.2026 an das 
 
 

Heilpädagogische Zentrum – Lebenshilfe für Behinderte e.V. 
zu Hd. Herrn Neuhaus 
Zur Lebenshilfe 1 
92699 Irchenrieth 
Bewerbung@hpz-irchenrieth.de 
 
Bitte beachten Sie die Informationen zum Datenschutz unter: https://www.hpz-
irchenrieth.de/jobs-karriere/datenschutz-bewerberdaten/ 
 
 
 
 
 
        Zum Aushang bis 08.05.2026 


