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Heilpädagogisches Zentrum – Lebenshilfe für Behinderte e.V. Irchenrieth 
 

PERSONALAUSSCHREIBUNG 
 

Das Heilpädagogische Zentrum – Lebenshilfe für Behinderte e.V. sucht  
zum nächstmöglichen Termin einen 

 
Lohn- und Gehaltsbuchhalter 

(m/w/d) 
Teilzeit 

 
 

Zu Ihrem Aufgabenbereich zählen insbesondere: 

 Eigenständige Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung 

 Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten 

 Melde- und Bescheinigungswesen 

 Korrespondenz mit Krankenkassen, Sozialversicherungsträgern und Behörden 

 Betreuung von Mitarbeitenden in abrechnungsrelevanten Fragestellungen 

 Erstellung von Auswertungen und Statistiken 

Sie verfügen über:  

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

 fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

 Diskretion, Zuverlässigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit sowie serviceorientiertes Auftreten 

Wir bieten Ihnen: 

 Die Eingruppierung erfolgt je nach Qualifikation und Berufserfahrung 

 Flexible Arbeitszeiten und attraktive Sozialleistungen 

 
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spätestens 
20.03.2026 an das 
 
 

Heilpädagogische Zentrum – Lebenshilfe für Behinderte e.V. 
zu Hd. Herrn Neuhaus 
Zur Lebenshilfe 1 
92699 Irchenrieth 
Bewerbung@hpz-irchenrieth.de 
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Bitte beachten Sie die Informationen zum Datenschutz unter: https://www.hpz-
irchenrieth.de/jobs-karriere/datenschutz-bewerberdaten/ 
 
 
 
       Zum Aushang bis 20.03.2026 


